OSNOVNA ŠKOLA LASLOVO
Laslovo, Školska  1
KLASA: 011-03/26-01	
URBROJ:2158-132-26-01
U Laslovu 10. 04. 2026.

Na temelju članka 51. Statuta Osnovne škole Laslovo, Laslovo, a u vezi sa člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18., 83/23.) i članka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19.)  Silvija Bocka, ravnateljica Osnovne škole Laslovo  dana  10.04.2026. godine  donosi:
                                PROCEDURU  STJECANJA,  RASPOLAGANJA  I  UPRAVLJANJA  NEKRETNINAMA

 
Članak 1.

Ovom procedurom propisuje se način i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasništvu Osnovne škole Laslovo.

Članak 2.

Nekretninama u vlasništvu Škole upravlja ravnatelj, pažnjom dobrog gospodara, vođen načelima zakonitosti, svrsishodnosti i ekonomičnosti. Postupke za stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasništvu Škole određuje zakonski i podzakonski akti te odredbe Statuta Škole sukladno kojima Škola odnosno ravnatelj može sklapati pravne poslove u svezi sa stjecanjem, opterećivanjem i otuđivanjem nekretnina samo na temelju odluka Školskog odbora, donesenih uz suglasnost Osnivača.

Članak 3.

Postupak za kupnju, prodaju ili zamjenu nekretnina pokreće se na zahtjev zainteresirane osobe ili na prijedlog ravnatelja o kojem raspravlja i odlučuje Školski odbor.

Članak 4.

Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, dužan je pokrenuti postupak za pribavljanje podataka o tržišnoj vrijednosti nekretnine putem stalnih sudskih vještaka ili stalnih sudskih procjenitelja, koji o istom izrađuju procjembeni elaborat.
                                                        
Članak 5.

Natječaj za kupnju ili prodaju nekretnina objavljuje se na oglasnoj ploči i na web stranici Škole te u javnom oglasniku, a provodi ga posebno Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj.
Rok za raspisivanje i provedbu natječaja utvrđuje se aktom o imenovanju Povjerenstva.
Javni natječaj za prodaju nekretnina sadrži:

1. Predmet prodaje
2. Početnu kupoprodajnu cijenu
3. Pravo sudjelovanja na javnom natječaju
4. Rok za podnošenje i način dostave ponude
5. Mjesto i vrijeme otvaranja ponuda
6. Jamčevina
7. Dokumentacija koja se mora priložiti uz ponudu
8. Odabir najpovoljnije ponude
9. Sklapanje ugovora i plaćanje

 Članak 6.

Povjerenstvo je dužno provesti postupak pregleda, procjene i odabira ponude u roku 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda i na temelju prijedloga Povjerenstva, Školski odbor donosi Odluku o stjecanju, raspolaganju ili upravljanju nekretninama.

Članak 7.

Ravnatelj s odabranim ponuditeljem zaključuje Ugovor o stjecanju, raspolaganju ili upravljanju nekretninom.
Tajnik školske ustanove provodi postupak za provedbu promjena na nekretninama u odgovarajućim registrima sukladno ugovorenim odredbama, a računovodstvo se zadužuje za praćenje izvršenja novčanih obveza iz ugovora i upisivanju/otpisu.

Članak 8.

DAVANJE U NAJAM PROSTORA ŠKOLE

	OPIS AKTIVNOSTI 
	IZVRŠENJE
	POPRATNI DOKUMENTI

	
	ODGOVORNOST
	ROK
	

	 I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/ stranke za najam školskog  
    prostora   ( sportska dvorana, učionica, hol )
	 I. Ravnatelj
    Tajništvo 
 
	I. U roku od 3 dana ocjenjuje se osnovanost zahtjeva 
	
Zahtjev stranke

	II. Sklapanje Ugovora o najmu 

	II. Ravnatelj
     Tajništvo 

	II. U roku od 8 dana od zaprimanja zahtjeva stranke 
	
Ugovor o najmu

	III. Vođenje evidencije o sklopljenim ugovorima 

	
III. Tajništvo  
	III. U roku od 3 dana od dana sklapanja    
     Ugovora
	Evidencija ugovora

	IV. Izdavanje računa i naplata ugovornih obveza 
	
IV. Računovodstvo 
	
IV. 30 dana po izdavanju računa 
	
Račun

	V. Nadzor i naplata ugovornih obveza prema proceduri  praćenja i naplate  
      prihoda i primitaka

	 V. Računovodstvo 
      Ravnatelj 
 
	
V. Tijekom proračunske godine
	



                                                      
Članak 9.

Ova Procedura objavit će se na oglasnoj ploči i web stranici Škole, a stupa na snagu danom donošenja.



       
                                                                                                                             Ravnateljica: 
                                                                                                                                          ________________________
                                                                                                                                 Silvija Bocka,prof.


